
 
Información al Usuario de la Atención a los Niños 

Área de Pedagogía 
Centro Asistencial de Desarrollo Infantil 

 
Nombre del Centro: __________________________________________________ 
 
Sala: ___________________________________ Fecha: ____________________ 
 
Nombre del Niño: ___________________________________________________ 
Descripción de la incidencia Presentada: 
 
 
 
 
 
     

Elaboró 
Nombre y firma  

 
 

Nombre y Firma 
Directora 

 
 

Nombre y Firma enterado 
Padre/ Usuario/ Tutor 

 
 
Fecha de actualización: 25 de Agosto de 2011 V.01 Código: DJ-AI- SG-RE-10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     

Elaboró 
Nombre y firma 

 
 

Nombre y Firma 
Directora 

 
 

Nombre y Firma enterado 
Padre/ Usuario/ Tutor 

 
Fecha de actualización: 25 de Agosto de 2011 V.01 Código: DJ-AI- SG-RE-10 
 



Instructivo de llenado 
 

 
No. Dato  Anotar:  
1 Nombre del centro Nombre y número asignado al centro de Atención infantil  
2 Sala Nomenclatura de la sala donde se encuentra ubicado el niño o 

la niña 
3 Fecha Día, mes y año en que se presentó la incidencia 
4 Nombre del niño Nombre completo del niño o niña 
5 Descripción de la 

incidencia 
presentada 

Describa brevemente la incidencia o evento, en caso de ser 
reporte trascendental registre el nombre del servicio al que 
debe ser canalizado el padre usuario o persona autorizada 
para informarle en privado. 

6 a Nombre y firma de 
quien elaboró 

Nombre y firma de la asistente educativa de la sala donde se 
encuentra el niño o de la  coordinadora pedagógica del CAI 

6 b Nombre y firma de 
la directora 

Nombre y firma de enterado de la directora del CAI. 

6 c Nombre y firma de 
enterado 

El nombre del padre usuario o tutor y solicitar firme de 
enterado. 

 


